	　
　

　学外活動届及び伺い起案書（学生補助費）　　　　　　　　　　　


	
	出納承認印

	
	
	

	　　　　　　　　活　動　届　欄　　　　　　　補　助　費　等　計　算　欄　
	学長
	副学長
	大学事務局長
	大学事務局次長
	
	
	
	
	

	
	
	教･学･管
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	経理部
	学生支援センター･室
	
	学部長・研究科長
	担当部署

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	起案番号
	
	起案日
	年　　月　　日

	
	所属
	
	

	
	起案者
	
	㊞

	
	以下のとおり、学外活動の実施を届け出ます。

	
	届出内容
	１．科目名・学会名･学外研究調査･研究機関名：　

	
	
	２．目的地（住所）：　

	
	
	３．目　的：　

	
	
	４．期　間：予　定　　　年　　　月　　　日～　　　年　　　月　　　日　の期間中　　 日

　　　　　　決　定　　　年　　　月　　　日～　　　年　　　月　　　日（　　　泊　　　日）

	
	
	５．参加者　　学生番号：　　　　　　氏　名：　　　　　　　　　　他○○名（別紙様式Ｃ）

	
	●補助費等の有無　　有 ・ 無　　どちらかに丸印を記入すること。

	
	　　以下のとおり、活動に必要な経費を支出してよろしいか。お伺いします。

	
	一　人　当　た　り　の　明　細（　計　算　根　拠　）
	概　算　額

	
	旅　　費
	行　程　　　　岡　山　⇔　
	
	

	
	
	往　路
	
	

	
	
	復　路
	
	

	
	
	宿泊費
	
	

	
	
	後精算　有（ガソリン代・高速代・レンタカー代・他）　・　無
	　
	

	
	
	①旅　費　　計
	

	
	その他の経費
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	②その他の経費　　計
	

	
	保険
	海外旅行傷害保険料
	
	

	
	
	③保険料　　計
	

	
	一人当たりの合計（①＋②+③）
	

	
	
	
	

	
	予算：実験実習費
	補助費合計
	
	     名分

	
	予算：実験実習費（国内包括傷害保険料）
	国内保険料合計
	
	　　 名分

	
	備考
	・複数名の支出を一括起案する場合、起案番号欄には1件のみ記入し、「他○○件」と記入すること。
・「補助費合計」、「国内保険料合計」の金額は、様式「活動C」の合計額と一致すること。

・現金受取人が複数名の場合は、現金受取人欄に受取人の人数を記入すること。・

	
	
	
	
	
	
	

	
	科　　目
	
	
	現金受取人
	

	
	
	
	
	
	様式No.60(経)
	H28.04.


行　動　予　定　表
氏　名　　　　　　　　　（他○○名）
	年　　月　　日
	発　着　地　名
	訪　　問　　先
	日　数
	目 　　　的

	
	
	
	
	


　※複数の学生が同一の行動を予定している場合は、代表者1名について作成すること。
※国外の学会に参加する場合、開催の期間を大幅に越えてなお現地に滞在する場合、また他国を経由して
帰国する場合は、必ず学長宛の理由書を添付すること。
2016.04.01
参　加　者　名　簿
	大学院生と学部生が同行する場合は一緒に記入すること
	学部運営事務室記入欄

	No.
	学生番号
	氏　　　名
	起案番号
	補助金額
	振替番号
	国内保険料
	補助費累計額

	１
	
	
	
	
	
	
	

	２
	
	
	
	
	
	
	

	３
	
	
	
	
	
	
	

	４
	
	
	
	
	
	
	

	５
	
	
	
	
	
	
	

	６
	
	
	
	
	
	
	

	７
	
	
	
	
	
	
	

	８
	
	
	
	
	
	
	

	９
	
	
	
	
	
	
	

	１０
	
	
	
	
	
	
	

	１１
	
	
	
	
	
	
	

	１２
	
	
	
	
	
	
	

	１３
	
	
	
	
	
	
	

	１４
	
	
	
	
	
	
	

	１５
	
	
	
	
	
	
	

	１６
	
	
	
	
	
	
	

	１７
	
	
	
	
	
	
	

	１８
	
	
	
	
	
	
	

	１９
	
	
	
	
	
	
	

	２０
	
	
	
	
	
	
	

	２１
	
	
	
	
	
	
	

	２２
	
	
	
	
	
	
	

	２３
	
	
	
	
	
	
	

	２４
	
	
	
	
	
	
	

	２５
	
	
	
	
	
	
	

	
	補助費合計
	
	国内保険料合計
	
	


2016.04.01


【車輌使用許可願】
 やむを得ない理由により、交通手段として車輌を使用したいので、ご許可願います。 （※日程は様式「活動Ｂ」に記載）                     
運 転 者 
	氏　　名
	職名・ 学生番号
	免許証保有年数
	車　種
	ﾌﾟﾚｰﾄﾅﾝﾊﾞｰ
	任意保険確認印

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


· 任意保険契約書の写しが学部運営事務室に提出済みであり、契約期間が有効なことを確認すること。          
       　
車輌使用理由
	


交通指導確認
○教員運転の場合
     交通法規を守り、安全運転をいたします。
                                     　　　　　　運転者氏名    　　　                  　印
○学生運転の場合
     交通法規を守り、安全運転をするよう指導いたしました。
                                     　　　　　　指導教員　    　　　                  　印
指導教員よりご指導を受けました。交通法規を守り、安全運転をいたします。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 学生番号

     　　　　　　　　　　　　　　　          　　運転者氏名  　　　　　　　　            印 
2016.04.01


平成     年      月      日
岡山理科大学　学長殿
専攻・学科名：                  　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　学生氏名：　　　　　　　　　　　　　印
                                                　　指導教員：                          印
海外での研究活動許可願
下記のとおり海外での研究活動をいたしたく、許可願います。
記
１．目　　　　　　　　　　　的：
２．学会名・研究機関名・学外研究調査先・野外実習先：
３．開　催　地　・　実　習　地：
４．国　　　　　　　　　　　名：
５．活　　　動　　　期　　　間：　平成　　　　年　　　　月　　　　日（　　　　）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　～平成　　　　年　　　　月　　　　日（　　　　）
６．学　会　発　表　の　有　無：  　　有　　　　・　　　　無　　
７．学生補助費の支出：　 　有　（　旅費　・　保険　・その他の経費　）　・　　無
８．海外旅行傷害保険契約：　　　有　　　　・　　　　無（契約予定日　　　月　　　日）
  （作成上の注意）
　１．岡山と目的地とを往復する日程を記載した行動予定表（様式「活動Ｂ」）を添付すること
  ２．海外旅行傷害保険は出発時までに契約を済ませ、契約書の写しを学部運営事務室へ提出すること
  ３．学会等に参加する場合は、参考となるプログラムを添付すること
　
2016.04.01
　　　学外活動結果報告書
	学　長
	副学長
	大学事務局長
	大学事務局次長
	学生支援

ｾﾝﾀｰ・室
	担当部署

	
	教・学・管
	
	
	
	


                                                報告年月日     　 　  年      月      日
専攻・学科名　
                                                　　　学生氏名            　               印
                                                　　　指導教員        　　                 印
                                 報　告　事　項
１．学会名・研究機関名・学外研究調査先・野外実習先
２．開催地・実習地
３．活動日程                      年　　月　　日　～         年　　月    日
４．活動の概要（詳細に記載）
	

	

	

	

	

	


（作成上の注意）

　１．「開催地・実習地」には、住所及び大学名等詳細に記入のこと
　２．「活動の概要」には、開催地・実習地で行った活動内容等を明確に記入すること
　３．補助費の支給を受けた場合は、目的地へ至ったことを証明できる日付の入った証票類（レシート等）を添付すること
　４．活動中に事故が発生した場合は、保険の手続きのため学生課へ報告のこと

2016.04.01
活動Ａ





活動ＢＡ





活動ＣＡ





活動Ｄ





活動Ｅ





活動Ｆ








